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Предисловие к описи № 2 л\с (продолжение) дел по личному составу 
Администрации сельского поселения Атепцевское 

Наро-Фоминского муниципального района Московской области 
за 2011 - 2014 годы

В период 2011 -2014 годы изменений в административно-территориальном делении 
сельского поселения Атепцевское не произошло и правовые акты об изменении статуса не 
издавались.

Сельское поселение Атепцевское общей площадью 23650 га. расположено на юге 
Наро-Фоминского муниципального района.

В состав поселения входит 29 населенных пунктов с общей численностью 7744 
человек (по состоянию на 01.01.2010). Основное население сконцентрировано в трех 
населенных пунктах - село Атепцево, село Каменское, поселок Новая Ольховка.

На территории сельского поселения расположены 98 садоводческих товариществ с 
численностью проживающих в летний период 20 тыс. человек.

На территории сельского поселения Атепцевское осуществляют деятельность 
девять предприятий, кроме промышленных и сельскохозяйственных предприятий на 
территории поселения находятся оздоровительные учреждения - пансионат «Изумруд», и 
пионерский лагерь «Зорька», так же на территории сельского поселения расположены 2 
филиала Московской: психиатрической больницы № 23, 3 сельских амбулатории, 3 дома 
культуры, 3 школы, 3 детских сада, 3 отделения связи.

Сельское поселение Атепцевское имеет самостоятельный бюджет.
Бюджет утверждался решением Совета депутатов и является приложением к 

решению Совета депутатов.
В 2011 году числятся Муниципальные учреждения, учредителем которых 

выступает Администрация, которые финансируются по утвержденным сметам расходов, 
к данным учреждениям относятся: МУК «ДК с. Атепцево», МУК «ДК с. Каменское», 
МУК «ДК и. Новая Ольховка», МУК МКСЦ «Зодиак».

Постановлением администрации сельского поселения Атепцевское № 783 от 
21.11.2011 МУК «ДК с. Атепцево» было присоединено к МКСЦ «Зодиак».

На основании постановления администрации сельского поселения Атепцевское от 
01.12,2011 №№ 807,808,809 «О переименовании муниципальных учреждений культуры 
Администрации сельского поселения Атепцевское, в связи с изменением типа 
учреждения» с 01.01.2012 муниципальные учреждения культуры были переименованы:

МУК «ДК с. Каменское», в Муниципальное бюджетное учреждение культуры 
(МБУК) «Дом культуры с. Каменское».

МУК «ДК п. Новая Ольховка», в Муниципальное бюджетное учреждение 
культуры (МБУК) «ДК п. Новая Ольховка».

МУК МКСЦ «Зодиак» в Муниципальное бюджетное учреждение МКСЦ «Зодиак».
Сельское поселение Атепцевское и подведомственные ему учреждения 

финансируются полностью за счет средств местного бюджета.
Подведомственные муниципальные учреждения работают по утвержденным 

сметам расходов в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной 
деятельности. Все учреждения действуют на основании Устава.

Сельское поселение Атепцевское является Учредителем муниципальных
бюджетных учреждений культуры.

Бухгалтерский учет осуществлялся финансово - экономическим отделом
администрации сельского поселения по следующим подведомственным учреждениям:

Администрация сельского поселения Атепцевское, Совет депутатов, МБУК «Дом 
культуры с. Каменское» МБУК «ДК п. Новая Ольховка», МБУК МКСЦ «Зодиак».

В 2017 году была проведена методическая и практическая работа по экспертизе 
ценности документов, образовавшихся в деятельности администрации сельского 
поселения Атепцевское за 2011 - 2014 годы. Составлена опись дел по личному составу.

В опись № 2 л\с (продолжение) дел по личному составу за 2011 - 2014 годы 
включено 32 дела. Сюда вошли: распоряжения администрации по основной деятельности 
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и по личному составу, содержание распоряжений администрации сельского поселения, 
лицевые счета по начислению заработной платы работникам Администрации сельского 
поселения, Совета депутатов, МБУК «Дом культуры с. Каменское» МБУК «ДК п. Новая 
Ольховка», МБУК МКСЦ «Зодиак», протоколы заседаний аттестационной комиссии, 
протоколы заседаний комиссии по установлению пенсии за выслугу лет муниципальным 
служащим, личные карточки (форма Т-2), личные дела уволенных работников.

Лицевые счета по начислению заработной платы сформированы в дела по 
алфавиту.

Распоряжения по основной деятельности и личному составу за 2011-2012 годы 
велись по единой нумерации, с преобладанием по личному составу разделению не 
подлежат, поэтому включены в опись № 2 л\с.

Документы Администрации сельского поселения Атепцевское переплетены в 
твердые обложки, пронумерованы простым карандашом, сделаны заверительные надписи, 
оформлены обложки цел в соответствии с архивными правилами.

Документы Администрации сельского поселения Атепцевское могут служить для 
исполнения запросов граждан социально-правового характера, а также как справочный 
материал.

Главный хранитель фондов
МБУ «Наро-Фоминский 

районный архив» 
16.10.2017

Л.Т. Айзнер



Администрация сельского 
поселения Атепцевское Наро- 
Фоминского муниципального 
района Московской области

Фонд № 193
Опись № 2 л\с (продолжение)

УТВЕРЖДАЮ

1вы администрации 
;ления Атепцевское

И.Н. Волошина

дел по личному составу
за 2011 -2014 годы
№ 
№ 
п\п

Инд 
ек 
сы 
дел

Заголовки дел Дата Кол-во 
листов

Прим

1 2 3 4 5 6
2011 год

55 Распоряжения председателя Совета 
депутатов по личному составу

15.04.2011
23.12.2014

39

56 Распоряжения администрации сельского 
поселения по основной деятельности 
и личному составу с № 1 по № 124

19.01.2011
30.12.2011

140' постоянно

57 Содержание распоряжений 
администрации сельского поселения по 
основной деятельности и личному составу 
с № 1 по № 124

19.01.2011
30.12.2011

9

58 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Совета депутатов, администрации, 
бухгалтерии

2011 43

59 То же МУК «ДК с. Атепцево»
МУК «ДК с, Каменское»
МУК «ДК пос. Новая Ольховка»

2011 100

60 То же МУ МКСЦ «Зодиак» 2011 75

61 Протоколы заседаний аттестационной 
комиссии с № 1 по № 2

15.12.2010
16.07.2011

64

62 Личные дела уволенных работников 2011 111

2012 год

63 Распоряжения администрации сельского 
поселения по основной деятельности 
и личному составу с № 1 по № 153

11.01.2012
29.12.2012

224 постоянно
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1 2 3 4 5 6

64 Содержание распоряжений 
администрации сельского поселения по 
основной деятельности и личному составу 
с № 1 по № 153

11.01.2012
29.12.2012

10

65 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Совета депутатов, администрации, 
бухгалтерии

2012 94

66 То же МБУК «ДК с. Каменское» 
МБУК «ДК пос. Новая Ольховка»

2012 49

67 То же МБУ МКСЦ «Зодиак» 2012 132

68 Протоколы заседаний аттестационной 
комиссии с № 3 по № 5

12.11.2012
26.09.2014

72

69 Личные дела уволенных работников 2012 110

Документы по данному году смотри в разделе
2011 год дело № 55

2013 год

70 Распоряжения администрации сельского 
поселения по личному составу 
с № 1 по № 153

17.01.2013
31.12.2013

227

71 Содержание распоряжений администрации 
сельского поселения
по личному составу с № 1 по № 153

17.01.2013
31.12.2013

10

72 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Совета депутатов, администрации, 
бухгалтерии

2013 92

73 То же МБУК «ДК с. Каменское» 
МБУК «ДК пос. Новая Ольховка»

2013 59

74 То же МБУ МКСЦ «Зодиак» 2013 160

75 Протоколы заседаний комиссии по 
установлению пенсии за выслугу лет 
муниципальным служащим с № 4 по № 5

23.09.2013
09.01.2014

40

76 Личные дела уволенных работников
Б - И том 1

2013 138
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В данный раздел описи № 2 л\с дел (продолжение) по личному составу за 2011 -2014 годы 
включено 32 (тридцать два) дела с № 55 по № 86.

1 2 3 4 5 6

77 Личные дела уволенных работников 
К-С том2

Документы по данному году смотри в разделе 
2011 год дело № 55, 2012 год дело 68

2014 год

2013 140

78 Распоряжения администрации сельского 
поселения по личному составу 
с № 1 по № 187

09.01.2014
31.12.2014

268

79 Содержание распоряжений администрации 
сельского поселения
по личному составу с № 1 по № 187

09.01.2014
31.12.2014

12

80 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Совета депутатов, администрации, 
бухгалтерии

2014 89

81

82

То же МБУК «ДК с. Каменское» 
МБУК «ДК пос. Новая Ольховка»

2014 64

То же МБУ МКСЦ «Зодиак» 2014 164

83 Личные дела уволенных работников
В - 3 том 1

2014 143

84 То же И - Л том 2 2014 200

85 То же С - Ш том 3 2014 197

86 Личные карточки уволенных работников
(Форма Т-2)

Документы по данному году смотри в разделе 
2011 год дело № 55, 2012 год дело № 68, 
2013 год дело № 75

2011-2014 20

Итоговую запись к описи № 2 л\с за 2011 -2014 годы заверяй]: СО! НАСОВАНО
Главный хранитель фондов
МБУ «Наро-Фоминский районный архиву,.

Протокол №

от

решением ЭПК 
Главного архивного управления 

ЭДрркдай^бласти


