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Предисловие к описи № 2 л\с (окончание) дел по личному составу Администрации 
городского поселения Наро-Фоминск

Наро-Фоминского муниципального района Московской области 
за 2015 - 2017 годы

27 октября 2016 года Совет депутатов городского поселения Наро-Фоминск 
своим решением № 9/38 выступил с инициативой об объединении территорий городских 
поселений Апрелевка, Верея, Калининец, Наро-Фоминск, Селятино, сельских поселений 
Атепцевское, Веселевское, Волченковское, Ташировское Наро-Фоминского 
муниципального района и обратилися к Советам депутатов вышеуказанных поселений с 
предложением поддержать инициативу об объединении территорий.

Решением № 10/38 от 27.10.2016 Совет депутатов городского поселения Наро- 
Фоминск назначил публичные слушания по вопросу объединения территорий поселений 
Наро-Фоминского муниципального района на 06 декабря 2016 года.

По итогам проведения публичных слушаний, решением от 20.12.2016 № 6/40, Совет 
депутатов городского поселения Наро-Фоминск согласился на объединение территорий 
поселений района и предложил Совету депутатов Наро-Фоминского муниципального 
района обратиться с соответствующей законодательной инициативой в Московскую 
областную Думу.

В ходе муниципальной реформы в Московской области по преобразованию 
муниципальных районов в городские округа 9 июня 2017 года законом №77/2017-03 
Наро-Фоминский района был преобразован в городской округ из муниципального района, 
одновременно были упразднены все ранее входившие в него муниципальные образования, 
в том числе городское поселение Наро-Фоминск.

Решением Совета депутатов Наро-Фоминского городского округа Московской области 
№ 12/2 от 22.09.2017 «О ликвидации администраций городского поселения Наро- 
Фоминск, городского поселения Апрелевка, городского поселения Верея, городского 
поселения Калининец, городского поселения Селятино, сельского поселения Атепцевское, 
сельского поселения Веселевское, сельского поселения Волченковское, сельского 
поселения Ташировское Наро-Фоминского муниципального района» городское поселение 
Наро-Фоминск ликвидировано.

В 2018 году была проведена методическая и практическая работа по экспертизе 
ценности документов, образовавшихся в деятельности Администрации городского 
поселения Наро-Фоминск за 2015-2017 годы. Составлены описи дел постоянного 
хранения и по личному составу.

В опись 2 л/с (окончание) дел по личному составу за 2015-2017 годы в количестве 20 
дел вошли: распоряжения Администрации городского поселения Наро-Фоминск и Совета 
депутатов городского поселения Наро-Фоминск по личному составу (приём на работу, 
назначение на должности муниципальной службы, предоставление отпусков, направление 
в командировки, увольнение), протоколы заседаний комиссии по установлению стажа 
муниципальной службы муниципальным служащим городского поселения Наро- 
Фоминск, лицевые счета по начислению заработной платы работникам Администрации и 
Совета депутатов поселения, личные карточки уволенных работников (форма Т-2) за 
соответствующие годы.

При передаче документов по личному составу Администрации городского поселения 
Наро-Фоминск на муниципальное хранение в МБУ «Наро-Фоминский районный архив» за 
период 2015 - 2017 годы утраты материалов не выявлено.

Документы, включенные в опись № 2 л/с (окончание) дел по личному составу, 
характеризуют кадровую деятельность Администрации городского поселения Наро- 
Фоминск за 2015 - 2017 годы.

Дела в описи классифицированы по хронологии и по видам документов. Документы 
обработаны в соответствии с архивными правилами и нормами. В делах пронумерованы 
листы, оформлены титульные листы и листы - заверители, к описи составлена 
заверительная надпись и титульный лист, отражающий все переименования за 2015 - 2017 
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годы. Документы внутри дел систематизированы по годам, составлена внутренняя опись 
в хронологическом порядке. Лицевые счета по начислению заработной платы и карточки 
уволенных работников (форма Т-2) сформированы в дела по алфавиту.

Содержания распоряжений Администрации и Совета депутатов городского 
поселения Наро-Фоминск за 2015 - 2017 гг. оформлены как в бумажном, так и в 
электронном виде.

Документы Администрации городского поселения Наро-Фоминск 
за 2015 - 2017 годы могут служить для исполнения запросов граждан социально­
правового характера, а также как справочный материал.

Главный хранитель фондов
МБУ «Архив Наро-Фоминского городского округа» Л.Т. Айзнер
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Опись № 2 л / с (окончание)
дел по личному составу
за 2015 - 2017 годы

№ 
п/п

Индекс 
дел Заголовки дел Дата Кол-во 

листов
Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
2015 год

74 Распоряжения Администрации 
по личному составу с № 1-к по № 86-к 
и приложения к ним

12.01.2015
29.12.2015

92

75 Распоряжения председателя Совета 
депутатов по личному составу 
с № 1 по № 62 и приложения к ним

12.01.2015
22.12.2015

78

76 Протоколы заседаний комиссии по 
установлению стажа муниципальной 
службы муниципальным служащим 
с №1 по №6

28.01.2015
15.12.2015

129

77 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Администрации А - И

Том 1

2015 18

78 Тоже К-Ю
Том 2

2015 26

79 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов

2015 20



1 2 3 4 5 6
2016 год

80 Распоряжения Администрации 
по личному составу с № 1-к по № 19-к 
и приложения к ним

15.01.2016
15.12.2016

20

81 Распоряжения председателя Совета 
депутатов по личному составу 
с №1 по №54 и приложения к ним

11.01.2016
28.12.2016

71

82 Протоколы заседаний комиссии по 
установлению стажа муниципальной 
службы муниципальным служащим 
с №1 по №3

29.03.2016
15.09.2016

64

83 Протоколы заседания аттестационной 
комиссии с №1 по №2

26.11.2015
01.04.2016

54 15 лет 
эпк

84 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Администрации

2016 26

85 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов

2016 18

2017 год

86 Распоряжения Администрации 
по личному составу с № 1-к по № 22-к

2017 22

87 Распоряжения председателя Совета 
депутатов по личному составу 
с №1 по № 63 и приложения к ним

2017 81

88 Протоколы заседаний комиссии по 
установлению стажа муниципальной 
службы муниципальным служащим 
с №1 по №3

14.07.2017
08.11.2017

53

89 Протокол заседания аттестационной 
комиссии №1

08.11.2017 20 15 лет
ЭПК

90 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам 
Администрации и Совета депутатов

2017 50

91 Личные карточки уволенных 
работников (форма Т-2) А - К

Том 1

2015-2017 90

92 Тоже Л-С
Том 2

2015 -2017 80

93 Личные карточки уволенных 
работников (форма Т-2) Т - Я

Том 3

2015-2017 49



В данную опись № 2 л\с (окончание) дел по личному составу за 2015 - 2017 годы 
внесено 20 (двадцать) дел с № 74 по № 93.

Итоговую запись к описи № 2л\с (окончание) за 2015 - 2017 год заверяю:

Главный хранитель фондов
МБУ «Архив Наро-Фоминского городского округа» Л.Т. Айзнер
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