
Предисловие к описи № 2 л/с (продолжение) дел по личному составу 
к архивному фонду Администрации городского поселения Калининец 

Наро-Фоминского муниципального района Московской области 
за 2009 - 2012 годы

В период 2009-2012 годы изменений в административно-территориальном делении 
городского поселения Калининец не происходило и правовые акты об изменении статуса 
не издавались.

В составе городского поселения Калининец находятся 8 населённых пунктов: 
поселок Калининец, село Петровское, деревни Бурцево, Сумино, Новосумино, Селятино, 
Тарасково, Юшково. Территория составляет 8125 га. Численность населения - около 22,0 
тыс. человек. В городском поселении Калининец осуществляют свою деятельность 
следующие социально значимые учреждения и организации: две школы - МАОУ 
«Алабинская средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных 
предметов, МБОУ «Петровская общеобразовательная школа»; два детских сада - МАДОУ 
№ 42, МАДОУ № 56, МБУДО «Детская школа искусств № 6», МБУ «Спортивно­
досуговый центр», МБУК «Дом культуры Петровское», МБУЗ «Петровская районная 
больница № 3».

Органами местного самоуправления в городском поселении Калининец являются:
1) Совет депутатов городского поселения Калининец.
2) Администрация городского поселения Калининец.

В 2017 году проведена методическая и практическая работа по экспертизе ценности 
документов, образовавшихся в деятельности администрации городского поселения 
Калининец за 2009-2012 годы. Составлена опись дел по личному составу.

В опись № 2 л/с (продолжение) дел по личному составу за 2009-2012 годы включено 
26 (двадцать шесть) единиц хранения: распоряжения администрации по личному составу, 
журнал регистраций распоряжений в рукописном варианте; лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам администрации, Совета депутатов, МУК «Дом культуры 
«Петровское»; индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых 
взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица, личные дела 
уволенных сотрудников, карточки уволенных сотрудников (Форма Т-2).

При проверке и формировании дел выявлены следующие несоответствия, 
недостатки и отсутствие документов:

• Отсутствует приложение № 1 в распоряжениях по личному составу
за 2009 год - № 02-р, 03-р, 04-р, 05-р, 30-р, 92-р, 102-р, 103-р, 110-р;
за 2010 год - № 2-р, 6-р, 13-р, 22-р, 33-р, 38-р, 39-р, 41-р, 67-р, 68-р, 73-р, 84-р, 94-р, 

130-р, 131-р;
за 201 Иод - № 6-к, 7-к, 10-к, 18-к, 19-к, 26-к, 39-к, 46-к, 51-к, 51/1-к, 56-к, 63-к, 64-к, 

72-к, 100-к, 112-к, 115-к, 118-к, 122-к, 128-к, 141-к;
за2012год- 138-к, 144-к.

• распоряжение Администрации по личному составу 05-р от 2009 дублируется 
дважды с разной формулировкой текста и датой регистрации;

• Отсутствуют распоряжения по личному составу № 111-р за 2009год, № 56-к. 
191-к за 2012год;

• Отсутствуют карточки уволенных сотрудников (Форма Т-2) за 2009-2010 годы.
Документы Администрации городского поселения Калининец переплетены в 

твердые обложки, пронумерованы простым карандашом, сделаны заверительные надписи, 
оформлены обложки дел в соответствии с архивными правилами.

Документы Администрации городского поселения Калининец могут служить для 
исполнения запросов граждан социально-правового характера, а также как справочный 
материал.

Начальник
организационно-правового отдела администрации Е.А. Рымарь
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Администрация
городского поселения Калининец 

Наро-Фоминского муниципального района 
Московской области

01.01.2006

Фонд № 192

Опись № 2 л/с (продолжение) 
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Администрация
городского поселения Калининец 

Наро-Фоминского муниципального района 
Московской области

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель Главы администрации 

городекогц поселения Калининец

Е.И. Говорова
>\

Фонд № 192
Опись №2 л/с (продолжение) 
и по личному составу
за 2009-2012 годы

№№ 
п/п

Индексы Заголовки дел Дата Кол-во 
листов

Примеча 
ние

1 2 3 4 5 6

2009 год

21 Распоряжения Главы городского 
поселения Калининец по личному 
составу с № 01-р по № 51-р

Том 1

15.01.2009
22.07.2009

119

22 То же с № 52-р по № 114-р
Том 2

27.07.2009
29.12.2009

120

23 Журнал регистрации распоряжений 
по личному составу (в рукописном 
виде)

15.01.2009
03.11.2009

6

24 Распоряжения председателя Совета 
депутатов по личному составу

15.01.2009
31.12.2012

20

25 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов, администрации, МУК 
«Дом культуры «Петровское»

2009 98

26 Личные дела уволенных сотрудников 2009 102

27 Реестр сведений о доходах 
физических лиц

2009-2012 29

2010 год

28 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
личному составу 
с № 01-р по № 64-р

Том 1

11.01.2010
21.07.2010

121
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1 2 3 4 5 6
29 Распоряжения администрации 

городского поселения Калининец по 
личному составу 
с № 65-р по № 134-р

Том 2

26.07.2010
31.12.2010

125

30 Журнал регистрации распоряжений 
по личному составу (в рукописном 
виде)

11.01.2010
31.12.2010

6

31 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов, администрации, МУК 
«Дом культуры «Петровское»

2010 116

32 Личные дела уволенных сотрудников
Том № 1

2010 127

33 То же
Том № 2

2010 138

Документы по данному году смотри 
в разделе описи
за 2009 год дела №№ 24, 27

2011 год

34 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
личному составу с № 01-к по № 80-к

Том 1

11.01.2011
03.08.2011

174

35 То же с № 81-к по № 151-к
Том 2

03.08.2011
30.12.2011

18£

36 Содержание распоряжений 
администрации городского поселения 
Калининец по личному составу

11.01.2011
30.12.2011

4

37 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов, Администрации, МУК 
«Дом культуры «Петровское»

2011 138

38 Личные дела уволенных сотрудников 2011 132

Том № 1

39 То же
Том № 2

2011 204
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40 : Карточки уволенных сотрудников
’ (ФормаТ-2)

I Документы по данному году смотри в
i разделе описи за 2009 год дела 
№№ 24, 27

i 2011-2012 23

2012 год

41 Распоряжения администрации 11.01.2012 Г 154
городского поселения Калининец по 01.06.2012
личному составу
с № 1 по № 69 Том 1

42 То же с № 70 по № 138 01.06.2012 150
Том 2 07.09.2012

43 То же с № 139 по №196/1 11.09.2012 150
Том 3 31.12.2012

44 Содержание распоряжений .. П.01.2012... .....7..
администрации городского поселения 
Калининец по личному составу

31.12.2012

45 Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам Совета 
депутатов, Администрации, МУК

2012 118

«Дом культуры «Петровское»

46 Личные дела уволенных сотрудников 2012 203

Документы по данному году смотри 
в разделе описи
за 2009 год дела №№ 24, 27;
за 2011 год дело № 40

В данную опись № 2 л/с дел постоянного хранения за 2009-2012 годы внесено 26 
(двадцать шесть) дел с № 21 по № 46.

Итоговую запись к описи № 2 л/с в количестве 26 (двадцати шести) дел за 2009-2012 
годы заверяю:

Начальник 
организационно-гц
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решением анк.
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Московской области

Е.А. Рымарь

Протокол № Л_________


