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ПРЕДИСЛОВИЕ

К Описи № 2 дел по личному составу за 2014 - 2018 годы Муниципального 
автономного учреждения «Медиа Центр - Селятино» Администрации 

городского поселения Селятино Наро-Фоминского муниципального района 
за 2014 - 2018 годы

Муниципальное автономное учреждение создано 17 июля 2014 года на 
основании Решения Совета депутатов городского поселения Селятино Наро- 
Фоминского муниципального района от 30.01.2014 № 8/5 «Об утверждении 
порядка создания, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий 
и учреждений городского поселения Селятино» и Постановления 
Администрации городского поселения Селятино о 03.06.2014 № 213 «О 
создании МАУ «Медиа Центр - Селятино».

Учреждение являлось юридическим лицом, имело самостоятельный 
баланс, лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства, иных 
финансово-кредитных организациях, для учета бюджетных средств, а также 
средств, полученных от осуществления приносящий доход деятельности, 
печать со своим наименованием, бланки с фирменным наименованием, 
собственную эмблему. Действовало на основании Устава, утвержденный 
учредителем и зарегистрированный в Инспекции Федеральной налоговой 
службы по г.Наро-Фоминску Московской области от 17.07.2014 (изменения 
утверждены Постановлением Администрации городского поселения 
Селятино от 02.11.2015 № 283 и зарегистрированы в ИФНС 16.12.2015), 
нормативно-правовых документов городского поселения Селятино Наро- 
Фоминского муниципального района Московской области, законодательства 
Российской Федерации.

Учредителем учреждения являлась Администрация городского 
поселения Селятино Наро-Фоминского муниципального района, а в связи со 
сменой учредителя на основании Постановления Главы Администрации 
Наро-Фоминского городского округа Московской области от 21.12.2017 № 
3730 «Об учредителях муниципальных бюджетных и казенных 
учреждениях» и Положения о Территориальном управлении Селятино, 
утвержденным Решением Совета депутатов Наро-Фоминского городского 
округа от 07.12.2017 №14/9 с 01.01.2018 - Территориальное управление
Селятино Администрации Наро-Фоминского городского округа.



Учредителем структурных подразделений средства массовой 
информации: газета «Панорама Селятино» и телеканал «Селятино в 
объективе» являлось - Муниципальное автономное учреждение «Медиа 
Центр - Селятино».

Юридический адрес Учреждения: 143345, Московская область, Наро- 
Фоминский р-он, р.п.Селятино, ул.Промышленная, д.81.

Учреждение возглавлял директор - Халяпина Ольга Владимировна, 
который назначался и освобождался Распоряжением Администрации 
городского поселения Селятино Наро-Фоминского муниципального района, а 
затем Приказом Территориального управления Селятино Администрации 
Наро-Фоминского городского округа.

Муниципальное автономное учреждение «Медиа Центр - Селятино», 
включала в себя три структурных подразделения: два средства массовой 
информации: газета «Панорама Селятино», тираж 5000 экз., выходит 1 раз в 
неделю, каждую пятницу (Свидетельство о регистрации средств массовой 
информации ПИ № ТУ50-02080 от 16.09.2014), и телеканал «Селятино в 
объективе» (Свидетельство о регистрации средств массовой информации Эл 
№ ТУ50-02081 от 16.09.2014), а также проект «Безопасный город». 
«Безопасный город» осуществлял контроль за обстановкой в городском 
поселении Селятино. Тесно взаимодействовал со службами ГО и ЧС, ЖКХ, 
«Скорой помощи» и др. Его специалисты несли ежедневное круглосуточное 
дежурство. На момент ликвидации учреждения на территории г.п. Селятино 
было установлены 52 объекта видеонаблюдения и 45 точек звукового и 
речевого оповещения населения, а так же администрацию (аппарат 
управления, бухгалтерия, технический персонал).

Решением Совета депутатов городского поселения Селятино от 
03.02.2015 № 3/12 телеканал «Селятино в объективе» и периодическое 
печатное издание - газета «Панорама Селятино» были признаны 
официальными муниципальными средствами массовой информации 
городского поселения Селятино.

По данным дела № 5 описи № 2 дел по личному составу
первоначальная штатная структура Учреждения, утвержденная Приказом 
№ 1-о от 05.07.2014 МАУ «Медиа Центр - Селятино» насчитывала 30 
штатных единиц. Приказом № 2-0 от 10.07.2014 была сформирована 
структура следующего содержания:
- Администрация МАУ «Медиа Центр - Селятино»:

Руководители - 3 шт.ед.
Специалисты - 5 шт.ед.
Рабочие - 3 шт.ед.



- Отдел печатных изданий - 6 шт.ед.
- Отдел телевещания - 8 шт.ед.
- Отдел безопасности и оповещения населения 5 ед.

С 4 июля 2016 года штатная численность учреждения увеличилась до 
33,5 штатных единиц (Приказ Учреждения от 01.07.2016 № 37-о), и штатное 
расписание стало выглядеть так:
- Администрация - 8,5 шт.ед.
- Отдел печатных изданий - 8 шт.ед.
- Отдел телевещания - 10 шт.ед.
- Отдел безопасности и оповещения населения 7 ед.

До ликвидации учреждения штатная структура не менялась. 
Муниципальное автономное учреждение «Медиа Центр - Селятино» 
ликвидировано на основании Постановления Администрации городского 
поселения Селятино Наро-Фоминского муниципального района Московской 
области от 08.12.2017 № 286 «О ликвидации муниципального автономного 
учреждения «Медиа Центр - Селятино» с 06.08.2018 года.

В 2018 году была проведена работа по упорядочению документов по 
личному составу МАУ «Медиа Центр - Селятино» за период с 2014 по 2018 
годы.

В результате обработки составлена опись № 2 л/с документов по 
личному составу, в количестве 15 (пятнадцать) дел за 2014-2018 годы: 
приказы по личному составу, личные карточки уволенных работников, 
личное дело директора, расчетно-платежные ведомости по начислению 
заработной платы работникам.

Документы МАУ «Медиа Центр - Селятино» переплетены в твердые 
обложки, листы пронумерованы простым карандашом, сделаны 
заверительные надписи, обложки дел оформлены в соответствии с 
архивными правилами. Исключение составляют 5 (пять) дел - это Лицевые 
счета по начислению заработной платы работникам МАУ «Медиа Центр - 
Селятино» за период 2014-2018 года, в данных документах дел вклеены 
расчетных листки. Документы в удовлетворительном состоянии, и могут 
служить для исполнения социально-правовых запросов граждан и как 
справочный материал.

Председатель ликвидационной комиссии 
МАУ «Медиа Центр - Селятино» 
18.01.2019

В.В. Ткаченко



Муниципальное автономное 
учреждение «Медиа Центр -
Селятино» Администрации 
городского поселения Селятино 
Наро-Фоминского муниципального района

Утверждаю
Председ ликвидационной комиссии

Фонд№ 2-0
Опись № 2 л/с дел 
по личному составу 
за 2014 - 2018 годы

В. Ткаченко

Селятино»

№ 
п/п

Индек 
с дел Заголовки дел Дата

Количес 
тво 

листов в

Приме­
чание

1 2 3 4 5 6
2014 год

1. Приказы директора по личному составу 
с № 1 по № 75

04.07.2014
31.12.2014

77

2. Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам МАУ 
«Медиа Центр - Селятино»

2014 33

3. То же МАУ «Медиа Центр - Селятино» 
(ПГПХ по договорам)

2014 -2018 29

4. Личные карточки (Форма Т-2) 2014-2018 102

2015 год
5. Приказы директора по личному составу 

с № 1 по № 137
12.01.2015
31.12.2015

164

6. Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам

2015 45

Документы по данному году смотри в 
разделе 2014 год дело №№ 3-4

2016 год
7. Приказы директора по личному составу 

с № 1 по № 123 том 1
15.01.2016
31.05.2016

141

8. То же с № 124 по № 270 том 2 01.06.2016
30.12.2016

162

9. Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам

2016 32



1 2 3 4 5 6
Документы по данному году смотри в 
разделе 2014 год дело №№ 3-4

2017 год

10. Приказы директора по личному составу 
с № 1 по № 127 том 1

09.01.2017
10.08.2017

138

и. То же с № 128 по № 239 том 2 14.08 2017
28.12.2017

122

12. Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам

2017 32

13. Личное дело Халяпиной Ольги 
Владимировны, директора МАУК 
«Медиа Центр -Селятино»

03.06.2014
27.12.2017

48

Документы по данному году смотри в 
разделе 2014 год дело №№ 3-4

2018 год

14. Приказы директора по личному составу 
с № 1 по № 58

09.01.2018
07.03.2018

61

15. Лицевые счета по начислению 
заработной платы работникам

01.01.2018
07.03.2018

22

Документы по данному году смотри в 
разделе 2014 год дело №№ 3-4

В опись № 2 л/с по личному составу включено 15 (пятнадцать) дел с № 1 по № 15 за 2014 
-2018 годы.
Итоговую запись к описи № 2 л/с в количестве 15 (пятнадцати) дел с № 1 по № 15 за 2014 
-2018 годы заверяю:

Председатель ликвидационной комиссии 
МАУ «Медиа Центр - Селятино» В,В. Ткаченко

СОГЛАСОВАНО
решением ЭПК

Главного архивного управления 
Московской области
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