
Предисловие к описи № 1(продолжение) 
дел постоянного хранения 

к архивному фонду Администрации городского поселения Калининец 
Наро-Фоминского муниципального района Московской области 

за 2009 - 2012 годы

В период 2009-2012 годы изменений в административно-территориальном делении 
городского поселения Калининец не происходило и правовые акты об изменении статуса 
не издавались.

В составе городского поселения Калининец находятся 8 населённых пунктов: 
поселок Калининец, село Петровское, деревни Бурцево, Сумино, Новосумино, Селятино, 
Тарасково, Юшково. Территория составляет 8125 га, Численность населения - около 22,0 
тыс. человек. В городском поселении Калининец осуществляют свою деятельность 
следующие социально значимые учреждения и организации: две школы - МАОУ 
«Алабинская средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных 
предметов, МБОУ «Петровская общеобразовательная школа»; два детских сада - МАДОУ 
№ 42, МАДОУ № 56, МБУДО «Детская школа искусств № 6», МБУ «Спортивно­
досуговый центр», МБУК «Дом культуры Петровское», МБУЗ «Петровская районная 
больница № 3».

Органами местного самоуправления в городском поселении Калининец являются:
1) Совет депутатов городского поселения Калининец.
2) Администрация городского поселения Калининец.

Согласно Уставу 2010 года администрация стала исполнять полномочия по выдаче 
разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию.

В указанный период дважды передавались полномочия функций наймодателя жилых 
помещений, в связи с тем, что в городском поселении Калининец поменялась 
управляющая компания. В это время договоры социального найма заключались между 
гражданами и управляющей компанией.

В соответствии с постановлением администрации городского поселения Калининец 
от 22.01.2009 г. № 9 полномочия функций наймодателя жилых помещений, занимаемых 
гражданами по договорам социального найма переданы Наро-Фоминскому МУП 
«Управляющая компания жилищно-коммунального хозяйства».

Постановлением администрации городского поселения Калининец от 10.09.2012 
№288 «О передаче полномочий наймодателя жилых помещений, находящихся в 
муниципальной собственности городского поселения Калининец» полномочия функций 
наймодателя жилых помещений, занимаемых гражданами по договорам социального 
найма переданы Наро-Фоминскому ОАО «УК ЖКХ «Прогресс».

В 2017 году проведена методическая и практическая работа по экспертизе ценности 
документов, образовавшихся в деятельности администрации городского поселения 
Калининец за 2009-2012 годы. Составлена опись дел постянного хранения.

В опись № 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2009-2012 годы включено 
70 (семьдесят) единиц хранения: протоколы и решения Совета депутатов городского 
поселения 2-го созыва за 2009-2012 годы и приложения к ним; список депутатов 2-го 
созыва; содержания решений Совета депутатов; устав городского поселения Калининец 
2010 года; постановления и распоряжения по основной деятельности администрации 
городского поселения, журналы регистрации постановлений и распоряжений по основной 
деятельности в рукописном виде; содержание постановлений и распоряжений по 
основной деятельности; протоколы публичных слушаний и заключения по ним; реестр 
муниципальных служащих; штатные расписания администрации и подчиненных ей 
учреждений; протоколы заседаний общественной комиссии по жилищным вопросам; 
протоколы комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечения ГО; 
разрешения на строительство объектов; разрешения на ввод объектов в эксплуатацию; 



годовые отчеты о деятельности администрации городского поселения Калининец; 
годовые отчеты об исполнении бюджета администрации городского поселения 
Калинине^; годовые отчеты об исполнении консолидированного бюджета городского 
поселения Калининец; расчетные ведомости по средствам фонда социального страхования 
и Пенсионного фонда РФ (4-ФСС РФ, РСВ-1 ПФР) администрации, Совета депутатов и 
МБУК ДК «Петровское»; соглашения о разграничении полномочий, заключенные 
городским поселением Калининец с органами местного самоуправления Наро- 
Фоминского муниципального района; разрешения на строительство и ввод объектов в 
эксплуатацию.

Содержания постановлений и распоряжений администрации оформлены как в 
бумажном, так и в электронном виде за 2009-2012 годы (в формате Word).

При проверке и формировании дел выявлены следующие несоответствия, недостатки 
и отсутствие документов:

Отсутствуют приложения:
- в постановлениях Администрации № 513 от 15.10.2009, № 330 от 30.12.2011;

- в распоряжениях по основной деятельности № 24-р, 33-р за 2010 год нет приложений;
- в распоряжении по основной деятельности 114-р от 24.12.2012 нет приложения № 2; 
Значатся исправления'.
в Постановлениях Администрации;
№ 53 от 23.04.2010 - значится исправление на номер «54»;
№ 16 от 07.02.2011 - плохо видно печать;
В распоряжении по основной деятельности № 08-р от 05.03.2009 отсутствует печать.
Ошибочная нумераиия:
- постановление Администрации № 138 от 07.04.2009 дублируется дважды с разной 

формулировкой текста;
- постановление Администрации № 13 от 2010год повторяется трижды с разной 

формулировкой текста и датой регистрации;
- постановления Администрации 67, 68, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81 за 

2010год дублируются дважды с разной формулировкой и датой регистрации;
- постановление Администрации № 181 от 2012г. дублируется дважды, с одинаковой 

формулировкой и разной датой регистрации;
- в распоряжениях по основной деятельности за 2012год нарушена нумерация - по 

технической ошибке пропущены номера с № 102-р по № 111-р.

Отсутствуют следующие документы:
Постановление Администрации № 399 от 2012г.;
распоряжения по основной деятельности № 43-р, 62-р, 63-р, 68-р, 69-р за 2010 год,

№ 73-р за 2011 год, № 03-р, 63-р, 71 -р за 2012год;
- реестр муниципальных служащих администрации городского поселения Калининец за 

2009год;
- соглашения о разграничении полномочий, заключенные городским поселением 

Калининец с органами местного самоуправления Наро-Фоминского муниципального 
района за 2009год;

- сметы расходов администрации и подчиненных ей учреждений, сводная бюджетная 
роспись за 2009год;

- годовой финансовый отчет Совета депутатов городского поселения Калининец за 
2009-2011гг.;

- годовой отчет об исполнении бюджета администрации городского поселения 
Калининец за 2011-2012гг.

Протоколы заседаний общественной комиссии по жилищным вопросам за 2009-2010 
годы находятся в деле 22 в разделе описи за 2006г.



Финансовая информация, содержащаяся в годовом консолидированном отчете, 
полностью соответствует годовым финансовым отчетам администрации и Совета 
депутатов за каждый период.

Документы Администрации городского поселения Калининец переплетены в 
твердые обложки, пронумерованы простым карандашом, сделаны заверительные надписи, 
оформлены обложки дел в соответствии с архивными правилами.

Документы Администрации городского поселения Калининец могут служить для 
исполнения запросов граждан социально-правового характера, а также как справочный 
материал.

Начальник
организационно-правового отдела администрации Е.А. Рымарь
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Администрация
городского поселения Калининец 

Наро-Фоминского муниципального района 
Московской области

УТВЕРЖДАЮ 
Заместитель Главы администрации 

горбдр^цурДюселения Калининец 

j _____ Е.И. Говорова
■ А V '■ ■ А

Фонд № 192
Опись № 1 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2009 - 2012 годы

№№ 
п/п Индексы Заголовки дел Дата Кол-во 

листов
Примеча 

ние
1 2 3 4 5 6

2009 год

Совет депутатов городского 
поселения Калининец

54 Протоколы с № 42 по № 45, решения
Совета депутатов 1-го созыва
и приложения к ним Том 1

27.02.2009
29.04.2009

162

55 То же с № 46 по № 50 Том 2 30.06.2009
26.11.2009

101

56 Протоколы с № 1 по № 4, решения 
Совета депутатов 2-го созыва и 
приложения к ним

22.10.2009
22.12.2009

140

57 Список депутатов Совета депутатов
2-го созыва городского поселения 
Калининец

2009 1

58 Содержание решений Совета 
депутатов городского поселения 
Калининец

27.02.2009
24.12.2012

39

59 Протоколы публичных слушаний и 
заключения по ним

05.12.2009
21.05.2012

128

Ад министр ация

60 Постановления Главы городского 
поселения Калининец с приложениями 
с № 1 по № 171

Том 1

12.01.2009
28.04.2009

206
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1 2 3 4 5 6

61 Постановления Главы городского 
поселения Калининец с приложениями 
с № 172 по № 344

Том 2

28.04.2009
28.07.2009

202

62 То же с № 345 по № 526
Том 3

28.07.2009
03.11.2009

200

63 То же с № 527 по № 603
Том 4

03.11.2009
31.12.2009

176

64 Журнал регистрации постановлений
Главы городского поселения 
Калининец (в рукописном виде)

12.01.2009
31.12.2009

53

65 Распоряжения Главы городского 
поселения Калининец по основной 
деятельности и приложения к ним 
с № 01-р по № 48-р

13.01.2009
24.12.2009

66

66 Журнал регистрации распоряжений
Главы городского поселения
Калининец по основной деятельности 
(в рукописном виде)

13.01.2009
24.12.2009

5

67 Годовой отчет о деятельности 
администрации городского поселения 
Калининец

2009 14

68 Протоколы публичных слушаний и 
заключения по ним:
ООО «ПХК «Алабино», Сутормина 
Е.А., ООО «НВА», ДНТ «Запрудное», 
Лопарев М.А., Прунцева Л.И., 
Ивченков Н.В., Соколова Е.М., СНТ 
«У озера», Голубенко И.Ю., Король 
В.Ф., Рылеев Н.А., Копыткин Н.И., 
Голенцов В.Н., Щатц М.Г., Селезнев 
Б.М., Рылев Н.А., Демидович А.И., 
Глебов В.И., Александрова С.А., 
Ерофеев В.И., Зайцева Н.А., 
Кострикин В.М., Кострикин В.М.

30.03.2009
04.12.2009

167

Отдел финансово-экономического 
обеспечения и бухгалтерского учета

69 Штатные расписания администрации 
и подчиненных ей учреждений

2009-2012 23
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1 2 брип /)-HCvSbl 4 5 6
70 Годовой'отчет

администрации городского поселения
Калининец

2009 103

71 Годовой отчет об исполнении 
консолидированного бюджета 
городского поселения Калининец

2009 60

72 Расчетная ведомость по средствам 
фонда социального страхования и 
Пенсионного фонда РФ (4-ФСС РФ, 
РСВ-1 ПФР) администрации, Совета 
депутатов и МБУК ДК «Петровское»

2009 66

Документы за данный год смотри в 
разделе описи за 2006 год дело № 22

2010 год

Совет депутатов городского 
поселения Калининец

73 Протоколы с № 5 по № 9, решения
Совета депутатов 2-го созыва и 
приложения к ним Том 1

28.01.2010
26.04.2010

161

74 То же с № 10 по № 13
Том 2

27.05.2010
30.09.2010

170

75 То же с № 14 по № 18
Том 3

03.11.2010
30.12.2010

168

Администрация

76 Устав городского поселения
Калининец

2010 46

77 Постановления администрации 
городского поселения Калининец и 
приложения к ним
с № 1 по № 97 Том 1

11.01.2010
16.06.2010

200

78 То же с № 98 по № 260
Том 2

21.06.2010
22.10.2010

200

79 То же с № 261 по № 346
Том 3

22.10.2010
24.12.2010

179

80 Содержание постановлений 
администрации

11.01.2010
24.12.2010

14
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1 2 3 4 5 6
I 1

81 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
основной деятельности и приложения 
к ним с № 01-р по № 71-р

11.01.2010
31.12.2010

90

82 Годовой отчет о деятельности 
администрации городского поселения 
Калининец

2010 15

83 Соглашения о разграничении 
полномочий, заключенные городским 
поселением Калининец с органами 
местного самоуправления Наро- 
Фоминского муниципального района

30.12.2010
18.12.2012

29

84 Реестр муниципальных служащих 
администрации городского поселения 
Калининец

2010-2012 65

85 Протоколы публичных слушаний и 
заключения по ним:
Саликов Ю.Е., ЗАО «МОСТОП+», 
Ярохно Н.И., Фадеев В.А., Никифоров 
Н.П., ДНТ «Голицыно-4», Корнеева 
В.И., ИП Костырев В.А., ЖСК 
«Росмед», Большакова Н.М.

24.05.2010
29.12.2010

199

Отдел финансово-экономического 
обеспечения и бухгалтерского учета

86 Сметы расходов администрации и 
подчиненных ей учреждений, сводная 
бюджетная роспись

2010 13

87 Годовой отчет А-Н
администрации городского поселения 
Калининец

2010 151

88 Годовой отчет об исполнении 
консолидированного бюджета 
городского поселения Калининец

2010 56

89 Расчетная ведомость по средствам 
фонда социального страхования и 
Пенсионного фонда РФ (4-ФСС РФ, 
РСВ-1 ПФР) администрации, Совета 
депутатов и МБУК ДК «Петровское»

2010 68
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1 2 3 4 5 6
Документы за данный год смотри в 
разделе описи:
за 2006 год дело № 22;
за 2009 год дела №№ 58, 59, 69

2011 год

Совет депутатов городского 
поселения Калининец

90 Протоколы с № 19 по № 26, решения
Совета депутатов 2-го созыва и 
приложения к ним

Том 1

31.01.2011
02.08.2011

158

91 То же с № 27 по № 31
Том 2

29.09.2011
24.11.2011 204

Администрация

92 Постановления администрации 
городского поселения Калининец и 
приложения к ним
с № 1 по № 87 Том 1

04.01.2011
25.04.2011

200

93 То же с № 88 по № 171
Том 2

25.04.2011
12.08.2011

151

94 То же с № 172 по № 274
Том 3

15.08.2011
29.11.2011

161

95 То же с № 275 по № 332
Том 4

29.11.2011
30.12.2011

191

96 Содержание постановлений 
администрации

04.01.2011
30.12.2011

12

97 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
основной деятельности и приложения 
к ним с № 01-р по № 78-р

24.01.2011
30.12.2011

116

98 Годовой отчет о деятельности 
администрации городского поселения 
Калининец

2011 12

99 Протоколы заседания общественной 
комиссии по жилищным вопросам

09.02.2011
30.11.2012

51
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1 2 3 4 5 6

100 Разрешения на строительство 
гражданам и юридическим лицам

16.03.2011
22.11.2012

30

101 Разрешения на ввод в эксплуатацию 
гражданам и юридическим лицам

15.06.2011
25.12.2012

14

102 Протоколы и решения Комиссии по 
предупреждению и ликвидации ЧС и 
обеспечению ГО городского поселения 
Калининец

23.12.2011
29.12.2012

21

103 Протоколы публичных слушаний и 
заключения к ним:
Борисов В.В., Коровичева В.И., ООО 
«Пром-Резерв», ЗАО «Сан Кемикэл», 
АОЗТ «МОСДИЗАЙНМАШ», ООО 
«НВА»; ООО «Пром-Резерв», ЗАО 
«Сан Кемикэл», АОЗТ 
«МОСДИЗАЙНМАШ», ООО «НВА»; 
ЗАО «Сан Кемикэл»

24.02.2011
07.12.2011

48

Отдел финансово-экономического 
обеспечения и бухгалтерского учета

104 Сметы расходов администрации и 
подчиненных ей учреждений, сводная 
бюджетная роспись

2011 14

105 Годовой отчет об исполнении 
консолидированного бюджета 
городского поселения Калининец

2011 101

106 Расчетная ведомость по средствам 
фонда социального страхования и 
Пенсионного фонда РФ (4-ФСС РФ, 
РСВ-1 ПФР) администрации, Совета 
депутатов и МБУК «ДК Петровское»

2011 139

Документы за данный год смотри в 
разделе описи:
за 2009 год дела №№ 58, 59, 69;
за 2010 год дела №№ 83, 84
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1 2 3 4 5 6

2012 год

Совет депутатов городского 
поселения Калининец

107 Протоколы с № 32 по № 37, решения
Совета депутатов 2-го созыва и 
приложения к ним

Том 1

26.01.2012
25.04.2012

166

108 Протоколы с № 38 по № 40, решения
Совета депутатов 2-го созыва и 
приложения к ним

Том 2

30.05.2012
19.09.2012

179

109 То же с № 41 по № 45
Том 3

07.11.2012
24.12.2012

158

Администрация

110 Постановления администрации 
городского поселения Калининец и 
приложения к ним
с № 1 по № 93 Том 1

12.01.2012
12.04.2012

196

111 То же с № 94 по № 230
Том 2

12.04.2012
27.08.2012

203

112 То же с № 231 по № 304
Том 3

27.08.2012
27.09.2012

197

ИЗ То же с № 305 по № 352
Том 4

27.09.2012
12.11.2012

200

114 То же с № 353 по № 417
Том 5

12.11.2012
27.12.2012

215

115 Содержание постановлений 
администрации

12.01.2012
27.12.2012

15

116 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
основной деятельности и приложения 
к ним с № 01 -р по № 50-р Том 1

20.01.2012
26.06.2012

154
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117 Распоряжения администрации 
городского поселения Калининец по 
основной деятельности и приложения 
к ним с № 51-р по № 122-р

Том 2

02.07.2012
24.12.2012

164

118 Годовой отчет о деятельности 
администрации городского поселения 
Калининец

2012 26

119 Протоколы публичных слушаний и 
заключения к ним:
ЗАО «Магистраль-НК», Потапова 
А.А., Павлов Г.П., Савастьянов А.Е., 
Гапонов О.В., Гераськина Л.В., ЗАО 
«Магистраль-НК», ООО «Комплект- 
Сервис», ООО «Пром-Резерв», ЗАО 
«Сан Кемикэл», АОЗТ 
«МОСДИЗАЙНМАШ», ООО «НВА», 
ЗАО «Сан Кемикэл», ООО «Комплект- 
Сервис», ООО «Комплект-Сервис», 
Мешкании И.А., Венжик А.П., ООО 
«Пром-Резерв», ЗАО «Сан Кемикэл», 
АОЗТ «МОСДИЗАЙНМАШ», ООО 
«НВА», ЗАО «Сан Кемикэл»

27.02.2012
24.12.2012

152

Отдел финансово-экономического 
обеспечения и бухгалтерского учета

120 Сметы расходов администрации и 
подчиненных ей учреждений, сводная 
бюджетная роспись

2012 19

121 Годовой финансовый отчет Совета 
депутатов городского поселения 
Калининец

2012 42

122 Годовой отчет об исполнении 
консолидированного бюджета 
городского поселения Калининец

2012 66

123 Расчетная ведомость по средствам 
фонда социального страхования и 
Пенсионного фонда РФ (4-ФСС РФ, 
РСВ-1 ПФР) администрации, Совета 
депутатов и МБУК «ДК Петровское»

2012 114
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Документы за данный год смотри в 
разделе описи:
за 2009 год дела №№ 58, 59, 69;
за 2010 год дела №№ 83, 84;
за 2011 год дела №№99, 100, 101, 102.

В данную опись № 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2009-2012 годы 
внесено 70 (семьдесят) дел с № 54 по № 123.

Итоговую запись к описи № 1 в количестве 70 (семидесяти) дел за 2009-2012 годы 
заверяю:

Начальник 
организационно-правового отдела администрации Е.А. Рымарь

УТВЕРЖДЕНО
решением ЭПК

Главного архивного управления 
Московской области

Протокол № Л_____ —.

ОТ _______


